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P R O C E S O

A P E R T U R A  D E

E X P E D I E N T E

¿ Q u e  h a g o  e n
c a s o  d e

c u m p l i r  c o n
t o d o s  l o s

p u n t o s
a n t e r i o r e s ?

• Revisar y actualizar datos personales en

Docencia Web.

• Ingresar a la página www.mi.uchile.cl, sección

Títulos y Grado y Depósito Condicional, y realizar

la compra del depósito condicional (puedes ver

el instructivo aquí).

• Para el trámite de licenciatura debes adquirir el
depósito de  "Grado Previo", y para el de título
"Títulos".

D E B E S 
C O N S I D E R A R:

¿ R e a l i z a s t e
a l g ú n s e m e s t r e

v e r a n o ?

D e b e s c u m p l i r
c o n t o d o s l o s

r e q u i s i t o s
a c a d é m i c o s

e x i g i d o s

• Estar matriculado durante todo el proceso de
apertura de expediente.

• Estar al día con los pagos de arancel, lo cual puedes
revisar en el sitio mi.uchile.cl. En caso de deuda,
debes regularizar esto antes de tramitar tus
expedientes haciendo click en el siguiente enlace
Mesa de ayuda Arancel y Crédito

• Para apertura de expediente de título, no debes
tener prestamos pendientes de devolución en
Biblioteca.

No debes tener deuda con la Facultad por 

semestre de verano (sólo expediente de título). 

En caso de que necesites regularizar tu situación, 

debes comunicarte con el señor Rolando Valencia 

al correo rvalenci@fen.uchile.cl.

Los requisitos académicos para obtener la 

licenciatura y/o título, los puedes ver en el siguiente 

enlace:

http://secretariaestudios.fen.uchile.cl/
procesos-academicos/titulacion

Imagen de ejemplo

http://secretariaestudios.fen.uchile.cl/procesos-academicos/titulacion
https://mesadeayuda-aranceles.uchile.cl/ServiceTonic/login.jsf
https://autenticacion.uchile.cl/login?service=https://mi.uchile.cl/shiro-cas
https://uchile.cl/presentacion/prorrectoria/oficina-de-titulos-y-grados/solicitud-para-comprar-el-deposito-condicional


Los valores o impuestos a cancelar para tus expedientes son los que se
encuentran en el siguiente enlace:

https://www.uchile.cl/presentacion/prorrectoria/oficina-de-titulos-y-grados/oficina-de-
titulos-y-grados

F o r m u l a r i o
p a r a  a p e r t u r a
d e e x p e d i e n t e5Ingresar al formulario:

https://www.cognitoforms.com/SecretaríaDeEstudiosFEN/AperturaExpediente

Adjuntar al formulario anterior el depósito condicional (no el comprobante de pago de 

Servipag) y una imagen de tu Carnet de identidad por ambos lados (formato PDF), que se 

encuentre vigente.

Ejemplo Depósito Condicional:

La duración del proceso de apertura de expediente es de 

aproximadamente un mes y medio. Te recordamos que debes 

estar matriculado durante todo el trámite. 

Al finalizar el proceso, te enviaremos un correo electrónico con 

la información e instrucciones para que puedas adquirir el 

certificado que acredita la obtención de tu grado y/o título. 

Si realizaste la apertura de expediente de licenciatura y título 

simultáneamente, obtendrás primero tu grado académico de 

licenciatura y luego de una semana aproximadamente tu 

título. 

¿ C u a n t o
t i e m p o  d e b o

e s p e r a r ?
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¿ C o m o  o b t e n g o  e l

c e r t i f i c a d o ? 7

https://www.cognitoforms.com/Secretar%C3%ADaDeEstudiosFEN/AperturaExpediente


Opción 1:
Obtener el certificado de forma online:

Ingresa a www.mi.uchile.cl con tu cuenta pasaporte y
contraseña.

En la sección “Títulos y Grados”, selecciona el certificado
que deseas obtener.

Pagar el certificado solicitado, 
para lo cual se dispondrá del servicio de pago en línea de Servipag.

Una vez el certificado se encuentre disponible, se te
notificara vía mail, y lo podrás descargar desde la casilla “Mis solicitudes”

en MiUchile.

Opción 2: 
Obtener el certificado físico:

a) Adquirir las estampillas en Aranceles

b) Segundo, con tu cédula de identidad y las estampillas en tu poder, solicitar en Oficina de
Títulos y Grados el certificado, el que entregan el mismo día.

Importante:
Recomendamos revisar la modalidad de atención de la Unidad Aranceles en su página web para la 

compra del impuesto o estampillas para el certificado: 
https://www.uchile.cl/arancelesycredito

Para la solicitud y retiro del certificado en la Oficina de Títulos y Grados revisar la página: 
https://www.uchile.cl/titulosygrados

¿ S i g u e s c o n d u d a s ?

Sala Virtual Secretaría Estudios 

https://fenuchile.webex.com/meet/see-room01 

Horario: lunes a jueves 16:00 a 18:00 Hrs. 

Horario presencial: lunes a viernes 9:00 a 16:00 Hrs.

Edificio Z primer piso.

https://www.uchile.cl/arancelesycredito
https://www.uchile.cl/titulosygrados



